
 

 

 

 

REGIERUNGSPRÄSIDIUM FREIBURG 
 

 

Az.: 12-0305.1-91                                                                    Freiburg i.Br., den 20.05.2020 

Stellenausschreibung 

 

Beim Regierungspräsidium Freiburg ist in der Abteilung 9 -Landesamt für Geologie, Rohstoffe 

und Bergbau (LGRB)- im Referat 91 -Geowissenschaftliches Landesservicezentrum- zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit (50 v.H.) eine bis zum 30.06.2022 befristete Stelle zu 

besetzen mit  

 

einer Verwaltungsangestellten/ 
einem Verwaltungsangestellten (w/m/d) 

im Bereich Landesweites Bohrdatenarchiv 
 

 
Das LGRB ist die zentrale geowissenschaftliche und bergbauliche Fachbehörde des Lan-

des Baden-Württemberg. Sie erhebt, verarbeitet, bewertet und veröffentlicht Daten und In-

formationen über den Untergrund einschließlich des Grundwassers und der mineralischen 

Rohstoffe. Eine wesentliche Aufgabe des LGRB ist die Sammlung und Aufbereitung von 

Bohrungsdaten im landesweiten Bohrdatenarchiv. 

 

Ihre Aufgaben:  

 Erfassung und Pflege von Nachweisdaten zu Bohrungen in der landesweiten Auf-

schlussdatenbank des LGRB (ADB); 

 Digitalisierung, Kennzeichnung und Ablage der originären Bohrdokumentationen im 

digitalen Bohrdatenarchiv; 

 Bearbeitung der Bestellungen von Bohrdaten im LGRB-Online-Shop sowie Rech-

nungsstellung; 

 Übernahme weiterer vergleichbarer Aufgaben des Fachgebiets im Vertretungsfall. 
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Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung in der Verwaltung, Kauffrau/Kaufmann für Büroma-

nagement, Rechtsanwaltsfachangestellte/r, Steuerfachangestellte/r; 

 Interesse an geowissenschaftlichen Themen und dem Umgang mit räumlichen Da-

ten (Geodaten); 

 gute Kenntnisse in MS-Office-Anwendungen und Internet-Anwendungen; 

 soziale und persönliche Kompetenz, Aufgeschlossenheit und Teamfähigkeit; 

 kommunikative Fähigkeiten sowie eine selbstständige und zuverlässige Arbeits-

weise. 

 
Neben einem verantwortungsvollen Tätigkeitsfeld in einem interdisziplinären Team bieten 

wir attraktive Beschäftigungsbedingungen. Darüber hinaus unterstützen wir ihre Mobilität 

mit dem JobTicket BW. Die Einstellung erfolgt je nach Vorliegen aller persönlichen und ta-

riflichen Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 6 TV-L. 

 

Dienstort ist Freiburg i. Br. Schwerbehinderte Bewerberinnen/Bewerber werden bei ent-

sprechender Eignung vorrangig berücksichtigt.  

 

Bitte bewerben Sie sich über unser Online-Bewerbungsverfahren unter Angabe der 

Kennziffer 2049. Dieses finden Sie auf der Homepage des RP Freiburg unter Stellenan-

gebote (Link: http://rp-freiburg.de ). Bewerbungsschluss ist der 15.06.2020. Für Auskünf-

te steht Ihnen Herr Günter Sokol (Tel.: 0761/208-3060) gerne zur Verfügung. 

 

Hinweis zum Datenschutz: 

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Per-

sona nach Art. 13 Datenschutz-Grundverordnung können dem o.g. Link entnommen wer-

den. 


